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Archivierungs- und Aktenfuhrungsempfehlungen

verabschiedet

Aktenfiihrung und Archivierung bei den Gemeinden ist ein wichtiges
Thema, welches nun systematisch aufbereitet wurde.
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Kanton Basel-Landschaft

Staatsarchiv W Corrieindis:

verwalterinnen
undl -verwalter
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Archivierungs- und Aktenfiihrungsempfehlungen fiir die Gemeinden des Kan-
tons Basel-Landschaft erschienen

Vielen Gemeinden bereitet der Unterhalt ihrer Archive Schwierigkeiten. Die Archivierungs- und
Aktenfiihrungsempfehlungen fiir die Gemeinden des Kantons Basel-Landschaft, welche das Staats-
archiv zusammen mit einer Arbeitsgruppe des Verbands der Gemeindeverwalter und Gemeinde-
verwalterinnen nun erarbeitet hat, helfen den Gemeinden, ihre Verantwortung fiir eine ordnungs-
gemdsse Aktenfithrung und Archivierung und fiir ihr kulturelles Erbe wahrzunehmen.

Uber die Jahrzehnte haben sich in vielen Baselbieter Gemeindeverwaltungen umfangreiche Archive
angesammelt. Das Archivgut lagert -- unterschiedlich gut betreut -- in Kellern, Estrichen und anderen
Nebenrdumen. Die Verantwortlichen sind sich in der Regel bewusst, wie wichtig diese Unterlagen fur
die langfristige Nachvollziehbarkeit des behérdlichen Handelns sind und dass sie wertvolle Kulturgn-
ter beherbergen, welche Uber das Dorfleben in friheren Zeiten Aufschluss geben. Meist fehlt aber
das Knowhow, wie mit solchen Archiven umzugehen ist. Die Archivierungs- und Aktenfdhrungsemp-
fehlungen fur die Gemeinden des Kantons Basel-Landschaft, die nun erschienen sind, sollen hier Ab-
hilfe schaffen.

In einer 4-seitigen Einfihrung gibt das Papier allgemeine Tipps in Sachen Aktenfihrung, Organisation
des Archivs, Einrichtung von Archivrdumen und Umgang mit digitalen Unterlagen. Ein tabellarischer
Teil fuhrt die Akten der wichtigsten Aufgabenbereiche der Gemeinden auf und hilt fest, was daven
wie lang aufzubewahren ist. Die Empfehlungen wurden generell formuliert und mussen im Einzelfall
angepasst werden. Ziel ist es, den Gemeinden bewusst zu machen, dass letztlich sie fur die Pflege
ihres rechtlichen und kulturellen Erbes verantwortlich sind.

Erarbeitet wurden die Empfehlungen ven einer Arbeitsgruppe des Verbands der Gemeindeverwalter
und Gemeindeverwalterinnen Baselland zusammen mit dem Staatsarchiv. Die Gruppe setzte sich
zusammen aus Thomas Rudin (Gemeindeverwalter Arlesheim), Maja Scherrer-Brechbiihl (Gemeinde-
verwalterin Bennwil), Lorenzo Vasella (Leiter Bereich Politik & Kommunikation Oberwil), Peter Schin-
delholz (Stadtverwalter-Stellvertreter Laufen) und Thomas Zarcher Thrier, Ansprechpartner fir die
Gemeinden im Staatsarchiv.

Die Archivierungs- und Aktenfihrungsempfehlungen fir die Gemeinden des Kantons Basel-
Landschaft kénnen von der Homepage des GVV BL und des Staatsarchivs heruntergeladen werden.

Bei Fragen wenden Sie sich an:

Thomas Zircher Thrier Staatsarchiv des Kantons Basel-Landschaft, 061 552 76 11,
thomas.zuercher@bl.ch
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Die Empfehlungen finden Sie unter Downloads/offentlich/Allgemeine Informationen, das

Begleitschreiben konnen Sie direkt hier runter laden.
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