
  

 
 STADT LIESTAL 
 
 
 
Die Stadt Liestal, Hauptstadt des Kantons Basel-Landschaft, gehört mit rund 16’000 Einwohnerinnen 
und Einwohnern und rund 17’500 Arbeitsplätzen zu den wichtigen Arbeitsplatz- und Wirtschaftsstan-
dorten im Kanton Basel-Landschaft. Mit zahlreichen Projekten befindet sich die Stadt Liestal in einer 
starken Entwicklung. Hierfür erbringt die Verwaltung der Stadt Liestal mit ihren 5 Bereichen und 13 
Abteilungen zahlreiche Dienstleistungen – effizient und wirkungsorientiert.  
 
Zur temporären Unterstützung (3-6 Monate) des Teams im Bereich Finanzen / Einwohnerdienste 
suchen wir für die Abteilung Einwohnerdienste per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Bestattungswesen 20% 
 

Hauptaufgaben: 

• Selbständige Führung von Bestattungsfällen 

• Führung und Bereinigung Grabverzeichnis 

• Administrative Arbeiten sowie Bereinigungs-
arbeiten im Zusammenhang mit dem Bestat-
tungswesen 

 

 
Persönliche Anforderungen: 

• Hohe Flexibilität, nach Absprache Einsätze 
an Feiertagen (Bestattungspikett). 

• Gute Kommunikation und Flair im persönli-
chen Umgang mit Kunden und Besuchern 

• Offene und aufgestellte Persönlichkeit, die 
auch in hektischen Zeiten den Überblick be-
wahrt 

• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Diskre-
tion 
 

Fachliche Anforderungen: 

• Ausbildung im kaufmännischen Bereich  

• Verwaltungslehre von Vorteil 

• Gute Kenntnisse im Bestattungswesen 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit Abacus, 
CMI und Innosolv 

• Kenntnisse CMI Tomba von Vorteil 

• Versierter Umgang mit MS Office Anwen-
dungen 

• Gute Deutschkenntnisse, weitere Sprach-
kenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten: 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
spannenden und anspruchsvollen Umfeld 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• Zahlreiche betriebliche Zusatzleistungen 
(„fringe benefits“) 

• Zentraler Arbeitsort in der Altstadt von 
Liestal, wenige Gehminuten vom Bahnhof 
entfernt 

 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Herr Tobias Fischer (Abteilungsleiter Einwohnerdienste), 
tobias.fischer@liestal.ch 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung online mittels Bewer-
bungsformular unter www.liestal.ch. 
 
 
 

http://www.liestal.ch/

